党支部书记日常党务须知

	序号
	内容
	时间
	基本要求

	1
	主题党日
	每月1次
	相对固定1天，组织党员集中学习、组织生活、进行民主协商议事和志愿服务等，突出党味、庄重感和仪式感。

	2
	党支部委员会会议
	每月1次
	党支部委员组织参加的政治理论学习、思想交流；有议有决；记录健全。

	3
	[bookmark: _GoBack]党费交纳
	每月1次
	按月领取工资的当月，每月的工资总额中相对固定的、经常性的工资收入（税后）为计算基数，按规定比例交纳党费。

	4
	入党积极分子
思想汇报
	每季度1次
	入党积极分子自觉向党支部汇报思想和工作情况。

	5
	预备党员考察
	每季度1次
	支委集体讨论提出意见；党支部提出意见；党支部保管。

	6
	党员大会
	每季度1次
	按规定内容进行；议题明确；记录健全。

	7
	党课
	每季度1次
	有讲稿、有材料、联系党员思想实际。

	8
	组织生活会
	每季度1次
	一般以党支部党员大会，党支部委员会会议或者党小组会形式召开；开展批评与自我批评；记录健全。

	9
	入党积极分子考察
	半年1次
	党小组集体讨论，培养联系人、党小组、党支部据实填写。

	10
	预备党员
思想汇报
	半年1次
	预备党员自觉向党支部汇报思想和工作情况。

	11
	党支部委员会
报告工作
	每年1次
	由支部书记向党员大会报告工作，有文字材料或提纲。

	12
	民主评议党员
	每年1次
	评议时间、人员和内容落实，党内外评议扎实有效。

	13
	党费收缴使用
情况公示
	每年1次
	在党员大会上公布或在公开栏上张榜公示。
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